
第 14 回全国大学理学療法教育学会大会の参加者、演者、座長の方々へのお願い。 
  
 第 14 回全国大学理学療法教育学会大会への参加、およびご協力ありがとうございます。
WEB（オンライン）開催にあたり、参加いただく方々へのお願いを記載しております。ご
一読いただきますようよろしくお願いいたします。 
                                大会長 間瀬教史 
 
 
1. すべての参加者の先生方へ、入室（接続）時のお願い  

1）ウェビナー登録時の参加者名の設定  
• 学会参加にあたっては表示名（参加者名）の設定をお願いいたします。 
例 甲南女子大学 間瀬教史  

2）主催側からの制御  
• 無用な音声または不安定なネットワーク環境からの接続により、Web 会議運用に 

支障があると判断される場合は、主催側から強制的に音声あるいは映像の切断操作
を行う場合があります。予めご了承ください。 

3）配慮いただきたい事項  
• 周辺の他の会話が聞こえたり、電話がかかってきて中断しなくてもよいようご参加時

の環境にご配慮ください。  
• ネットワーク、電源を確認してください。 
• 背景に関係がない人が映りこまないようご配慮ください。  

 
2. 座長・演者の先生への注意事項  

1）入室時 
•当該セッション開始時間の 30 分前までに、入室完了をお願いいたします。  
•入室時は「視聴者」のステータスです。 
•当該セッション開始の 10 分前までに、主催者が下記のように「パネリスト」のステー
タスに変更させていただきます。また、参加者名に役割を追加します。 
•「参加者名」が役割に応じた設定に変更していることを確認してください。 
•セッション開始 10 分前に「ビデオ開始」にし、カメラ映像がでるようにしてくださ
い。さらに、「ミュート解除」にして、発言できるようにしてください。 
 
パネリストに変更 



 
 
 
 
【設定例】  

座長 視覚 太郎  
演者 視覚 太郎 O1-1  

 
参加者名変更 

  
 
 
 
 
 
 

3．座長の先生へのお願い  
1）セッション進行について  

•はじめに、運営事務局から、セッション開始のアナウンスを行います。  
•アナウンス後は、ご担当セッションの進行管理は座長にお任せいたします。  
•セッション開始時に、質疑での発言方法（下記 5）についてご説明をお願いいたし

ます。  
• 演者が一言挨拶の後に、演者が発表スライドを送出します。ここで、座長のカメラ

映像は画面から消えます。  
• 発表スライド終了後に、座長、演者のカメラ映像を再度画面に出しますので、質疑

応答を お願いいたします。  
• 時間厳守でお願いいたします。 

2） 質疑応答について  
（1）「視聴者」から「挙手」がある場合 

•座長は講演終了後、直ちに「参加者」をクリックし、下記の図にある「視聴者」の
欄に、「挙手マーク」がないかをご確認ください。 
•挙手した視聴者がいれば、指名し、その参加者のミュ－トを解除し、発言を求めて
ください（ミュ－ト解除を主催側に指示していただいても結構です）。 
•質問者の声は聞こえますが、画面には見えません。 
•質疑が終了すれば参加者をミュ－トにしてください（ミュ－トを主催側に指示して

いただいても結構です）。 



 

 
4. 演者へのお願い 

•当該セッション開始時間の 30 分前までに、入室完了をお願いいたします。 
1） 一般演題 

•発表開始時は、座長、演者のカメラ映像を送出します。 
•最初に「所属」「名前」を伝え、スライドを共有してください。 
•ここで、座長のカメラ映像はいったん消えます。 
•発表終了したら、共有を停止してください。画面に再度座長、演者のカメラ映像を

送出しますので、質疑応答をお願いします。 
•発表終了後、主催側が「視聴者」のステータスに戻します。 

 
2）シンポジウム 

•開始時には、座長、全員のシンポジストのカメラ映像を送出します。 
•座長の指示のもと、各演者の発表を行います。最初に「所属」「名前」を伝え、スラ

イドを共有してください。 
•発表終了したら、共有を停止してください。全員のカメラ映像を送出します。 
•ディスカッションは座長の指示に従ってください。 

  3）特別講演 
   •講演開始時には、講師と座長のカメラ映像を送出します。 

•座長からの紹介後、自身でスライドを共有してください。 
•ここで、座長のカメラ映像はいったん消えます。 
•講演が終了したら、共有を停止してください。座長、講師のカメラ映像を送出しま

すので、ディスカッションをお願いいたします。 
 

5. 視聴者からの質疑について 
1） 挙手による質疑 

挙手を確認 



•質問をする場合は発表スライド終了後に「手を挙げる」というボタンを押してくだ
さい。 
•座長から指名を受けた後に、ミュ－トが解除されます。解除されましたら「所属」
「名前」を伝え、ご質問ください。 
•なお、視聴者は音声のみの参加となります。カメラ映像は出せません。 
•進行の関係上、挙手いただいたすべての先生をご指名できない場合がありますので、
ご了承ください。 

 
 
 
 
 


